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1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA
1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: LLU/2012/63/Bd
1.2. Pasūtītājs: Latvijas Lauksaimniecības universitāte (turpmāk tekstā - LLU)

Pasūtītāja rekvizīti:



Lielā ielā 2, Jelgava, LV – 3001



Reģ. Nr. 90000041898



Valsts kase – kods TRELLV22


Kontaktpersona:



Inese Sprukta, Lidija Rube



Tālrunis 63005674

Fakss 63005618



e-pasts Inese.Sprukta@llu.lv, Lidija.Rube@llu.lv 
1.3. Piedāvājuma iesniegšanas un atvēršanas vieta, datums, laiks un kārtība, pieeja iepirkuma dokumentiem un papildus informācijas sniegšana
1.3.1. Ieinteresētās personas piedāvājumus var iesniegt līdz 2012.gada 22.augustam plkst. 11.00 LLU Saimnieciskā dienesta 17.kab. Lielajā ielā 2, Jelgavā, LV – 3001 iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam termiņam. 

1.3.2 .Piedāvājums, kas iesniegts pēc 3.1.punktā minētā termiņa, tiks neatvērts atdots atpakaļ iesniedzējam. 

1.3.3. Iepirkumam iesniegto piedāvājumu atvēršanu un izvērtēšanu – noformējuma atbilstības pārbaudi, tehniskā piedāvājuma un saimnieciski visizdevīgākā piedāvājuma vērtēšanu Iepirkuma komisija veic slēgtā sēdē.

1.4. Piedāvājumu noformēšana

1.4.1. Piedāvājumus jāievieto vienā slēgtā aploksnē vai cita veida necaurspīdīgā iepakojumā tā, lai tajos iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim.
1.4.2. Uz aploksnes (iepakojuma) jānorāda:

· Pasūtītāja nosaukums un adrese;

· Pretendenta nosaukums un adrese;

· Atzīme:

„Piedāvājums Publisko iepirkumu likuma 2.pielikuma „B” daļas pakalpojumu iepirkumam
„Komandējumu pakalpojumu nodrošināšana Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansēto projektu vajadzībām,
 id.Nr. LLU/2012/63/Bd
Neatvērt līdz 2012.gada 22.augustam plkst. 11.00”

1.4.3.Pretendenti sedz visas izmaksas, kas saistītas ar viņu piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu Pasūtītājam.
1.4.4. Visi piedāvājumā iekļautie dokumenti ir cauršūti kopā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamā aukla jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu vai Pretendenta zīmoga nospiedumu apliecina Pretendenta vadītājs vai tā pilnvarotā persona.
1.4.5. Pretendents drīkst iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.
1.4.6. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja kāds dokuments vai citi piedāvājumā iekļautie informācijas materiāli ir svešvalodā, tam jāpievieno Pretendenta vai tā pilnvarotas personas (pievienojams pilnvaras oriģināls) apstiprināts tulkojums latviešu valodā.

1.4.7. Pretendents iesniedz piedāvājumu datorsalikumā, piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem un bez labojumiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. 

1.4.8. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Piedāvājumu paraksta Pretendenta pārstāvis ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarota persona.

1.4.9. Iesniegtie iepirkuma piedāvājumi, izņemot atklātā konkursa nolikuma 1.3.2.punktā noteikto gadījumu, ir pasūtītāja īpašums un tiek glabāti atbilstoši Publisko iepirkumu likuma prasībām.

2. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU
2.1. Iepirkuma priekšmets – komandējumu pakalpojumi saskaņā ar tehnisko piedāvājumu (skat. pielikumu Nr.1).
CPV kods: 79997000-9
2.2. Iepirkuma priekšmets nav sadalīts daļās.

2.3. Piedāvājums jāiesniedz par visu iepirkuma priekšmetu kopā.
2.4. Pretendents nevar iesniegt piedāvājuma variantus.

2.5. Līguma izpildes vieta: LLU Tehniskā fakultāte, J.Čakstes bulvāris 5, Jelgava, LV-3001.

2.6. Līguma izpildes laiks: 3 (trīs) gadi no līguma noslēgšanas brīža.
2.7. Finansēšanas avots: Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansētie projekti.
3. PRASĪBAS PRTENDENTAM
3.1. Pretendents ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā.
3.2. Pretendents ir reģistrēts LR Ekonomikas ministrijas Tūrisma aģentu un operatoru datu bāzē (TATO datubāze).
3.3. Pretendents ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas - International Air Transport Association (IATA) vai ekvivalentas asociācijas biedrs.
3.4. Pretendentam jābūt Latvijas Tūrisma aģentu Asociācijas (ALTA) vai ekvivalentas asociācijas biedram.
3.5. Pretendents pēdējo trīs gadu laikā (t.i., 2009., 2010. un 2011.gadā) vismaz trijiem pasūtītājiem sniedzis komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumus.
3.6. Pretendents ir saņēmis vismaz 3 (trīs) pozitīvas atsauksmes no pasūtītājiem par sniegto komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojuma  kvalitāti un savlaicīgu izpildi.
4. IESNIEDZAMIE DOKUMENTI UN INFORMĀCIJA
4.1. Lai apliecinātu Pretendenta atbilstību konkursa nolikuma 3.punktā norādītajām prasībām, Pretendentam ir jāiesniedz sekojoši Pretendentu atlases dokumenti:

4.1.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkumā, kas sagatavots un aizpildīts uz Pretendenta veidlapas, atbilstoši Nolikumam pievienotajam pieteikuma paraugam (Pielikums Nr.3) un ko parakstījusi Pretendenta amatpersona ar paraksta tiesībām vai Pretendenta pilnvarotā persona. Gadījumā, ja pieteikumu paraksta Pretendenta pilnvarotā persona, nepieciešams pievienot pilnvaru vai tās apliecinātu kopiju.
4.1.2. Reģistrācijas apliecības vai komersanta reģistrācijas apliecības kopiju (juridiskām personām un individuālajam komersantam), kas apliecina, ka Pretendents un pretendenta norādītā persona, uz kuras iespējām pretendents balstās savas kvalifikācijas apliecināšanai, ir reģistrēts likumā noteiktajā kārtībā.

4.1.3. LR Ekonomikas ministrijas izdota, LĒMUMA par pretendenta reģistrēšanu tūrisma aģentu un operatoru datubāzē, pretendenta apliecināta kopija.
4.1.4. International Air Transport Association (IATA) vai ekvivalentas asociācijas izsniegta sertifikāta pretendenta apliecināta kopija.
4.1.4. Latvijas Tūrisma aģentu Asociācijas (ALTA) vai ekvivalentas asociācijas izsniegta dokumenta, kas apliecina, ka pretendents ir asociācijas biedrs, pretendenta apliecināta kopija.
4.1.5. 2011., 2010. un 2009.gados pretendenta sniegto līdzīgo komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumu saraksts, norādot atsauksmes iesniegušo pasūtītāju kontaktpersonu koordinātes atbilstoši Nolikuma pielikumam Nr.5 „Pretendenta sniegto komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumu saraksts”.
4.1.6. Vismaz 3 (trīs) pozitīvas atsauksmes no pasūtītājiem par komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumu kvalitāti un savlaicīgu izpildi.
4.1.10. Pretendenta tehniskais piedāvājums atbilstoši Nolikuma pielikumam Nr.1 „Tehniskais piedāvājums”.

4.1.11. Pretendenta finanšu piedāvājums atbilstoši Nolikuma pielikumam Nr.2 „Finanšu piedāvājuma forma”.
4.2. Ja Pretendents nav iesniedzis visus nolikumā prasītos dokumentus vai tajos sniegtās informācijas saturs vai forma ir neatbilstoša šī nolikuma prasībām, pretendents no tālākas līdzdalības iepirkuma procedūrā tiek izslēgts.

5. PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA UN PIEDĀVĀJUMA IZVĒLES KRITĒRIJI

5.1. Pretendentu piedāvājumus vērtēs Iepirkuma komisija, kas:
5.1.1. pārbaudīs piedāvājuma iesniegšanas termiņa ievērošanu;

5.1.2. pārbaudīs piedāvājuma noformējuma atbilstību nolikuma prasībām;

5.1.3. pārbaudīs pretendenta atbilstību nolikumā izvirzītajām prasībām;

5.1.4. pārbaudīs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskajam piedāvājumam;

5.1.5. pārbaudīs finanšu piedāvājuma summu aprēķinus, vai tajos nav aritmētiskās kļūdas.
5.2. Par konkursa uzvarētāju Iepirkumu komisija atzīs pretendentu, kura iesniegtais piedāvājums ir saimnieciski visizdevīgākais (ir ieguvis lielāko kopējo punktu skaitu, saskaņā ar Nolikuma 5.4.punktā noteiktajiem kritērijiem).
5.3. Kopējais maksimāli iegūstamo punktu skaits ir 100 punkti.
5.4. Tiek noteikti šādi saimnieciski visizdevīgākā piedāvājuma vērtēšanas kritēriji un tiem atbilstošie maksimāli iegūstamie punkti:
	Nr.p.k.
	Kritēriji
	Maksimālais punktu skaits

	1.
	Dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojuma cena

(Maksimālais punktu skaits tiek piešķirts piedāvājumam, kurš piedāvā viszemāko cenu);
	20

	2.
	Ceļojumu apdrošināšanas polises cena (apdrošināšanas prēmija) 1 pers./diennaktī, saskaņā ar Nolikuma 1.Pielikuma 1.7.punktu.
(Maksimālais punktu skaits tiek piešķirts piedāvājumam, kurš piedāvā viszemāko cenu);
	20

	3.
	Kvalitāte un efektivitāte konkrēta uzdevuma izpildē.
(Vērtēšana tiek veikta, pamatojoties uz Pretendenta piedāvājumā sniegto informāciju atbilstoši Nolikuma 1.Pielikuma 1.tabulai)
	40

	4.
	Pretendentam jāatbild uz saņemto pieprasījumu maksimāli 24 stundu laikā, vai arī termiņā, par kuru abas puses vienojušās individuāli, visu informāciju par braucienu nosūtot uz savstarpēji saskaņotu e-pasta adresi.
Piedāvātais rezervācijas veikšanas un iesniegšanas laiks, saskaņā ar Nolikuma 1.Pielikuma 2.3.punktu
(Maksimālais punktu skaits tiek piešķirts piedāvājumam, kurš piedāvā visīsāko laiku);
	10

	5.
	Citi piedāvātie pakalpojumi dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšanai (sagaidīšana, transfērs uz viesnīcu u.c.). Informācija jāpievieno piedāvājumam brīvā formā. 
(Maksimālais punktu skaits tiek piešķirts piedāvājumam ar vislielāko papildus piedāvāto pakalpojumu skaitu); 
	5

	6.
	Dokumentu oriģinālu piegādes laiks, saskaņā ar Nolikuma 1.Pielikuma 2.4.punktu 
(Maksimālais punktu skaits tiek piešķirts piedāvājumam, kurš piedāvā visīsāko laiku);
	5

	
	Kopējais punktu skaits
	100


5.4.1. Dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojuma cenas tiks novērtētas šādā veidā - viszemākajai cenai tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret lētāko. Dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojuma cenas novērtēs un piedāvājuma izdevīguma punktus aprēķinās, piemērojot sekojošu formulu:
C(1)  = 20 x (A/B), kur

A – viszemākā dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojumu piedāvājuma cena;

B – vērtējamā dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojumu piedāvājuma cena;

C(1)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.

5.4.2. Ceļojumu apdrošināšanas polises cenas tiks novērtētas šādā veidā - viszemākajai cenai tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret lētāko. Ceļojumu apdrošināšanas polises cenas novērtēs un piedāvājuma izdevīguma punktus aprēķinās, piemērojot sekojošu formulu:

C(2)  = 20 x (D/E), kur



D – viszemākā apdrošināšanas polises cena (apdrošināšanas prēmija);



E – vērtējamā piedāvājuma polises cena (apdrošināšanas prēmija);



C(2)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.

5.4.3. Kvalitāte un efektivitāte konkrēto uzdevumu izpildē tiks vērtēta piemērojot sekojošu aprēķinu formulu:
C(3)  = C(3.1) + C(3.2), kur

C(3.1)  – 1.uzdevuma izpildē iegūtie izdevīguma punkti;

C(3.2)  – 2.uzdevuma izpildē iegūtie izdevīguma punkti;
C(3)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.
Katra uzdevuma izpildes izvērtēšanā tiks pielietota konkrēta aprēķinu metodika, vērtējumu nosakot  ar precizitāti divi cipari aiz komata:
	Nr.
	Uzdevums - 
	Aprēķina metodika (formulas)

	1.
	Maskava, Krievija
	20 punkti 
	C(3.1)  = C(3.1.1) + C(3.1.2) + C(3.1.3)

	1.1.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks (izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” –atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”)
	5
	Visīsākais piedāvātais laiks (F) ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītais laiks (G) x 5
C(3.1.1)  = F/G x 5

	1.2.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai
	5
	Vismazākais piedāvātais attālums (H) ÷ Vērtē-jamā piedāvājumā norādītais attālums (I) x 5
C(3.1.2)  = H/I x 5

	1.3.
	Ceļojuma (komandējuma) izmaksas (biļetes abos virzienos, viesnīca) 
	10
	Viszemākās piedāvātās ceļojuma izmaksas (J) ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītās ceļojuma izmaksas (K) x 10

C(3.1.3)  = J/K x 5

	2.
	Kopenhāgena, Dānija
	20 punkti
	C(3.2)  = C(3.2.1) + C(3.2.2) + C(3.2.3)

	2.1.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks 

(izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” – atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”)
	5
	Visīsākais piedāvātās laiks (L) ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītais laiks (M) x 5
C(3.2.1)  = L/M x 5

	2.2.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai
	5
	Vismazākais piedāvātās attālums (N) ÷ Vērtē-jamā piedāvājumā norādītais attālums (O) x 5
C(3.2.2)  = N/O x 5

	2.3.
	Ceļojuma (komandējuma) izmaksas (biļetes abos virzienos, viesnīca)
	10
	Viszemākās piedāvātās ceļojuma izmaksas (P) ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītās ceļojuma izmaksas (R) x 10
C(3.2.3)  = P/R x 5



5.4.4. Piedāvātais rezervācijas veikšanas un iesniegšanas laiks tiks novērtētas šādā veidā - iesniegto piedāvājumu minimālajam piedāvājuma sniegšanas laikam minūtēs tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret īsāko pakalpojumu sniegšanas laiku. Piedāvātā pakalpojuma izdevīguma punktus aprēķinās, piemērojot sekojošu formulu:

C (4) = 10 x (S/U)

S – iesniegto piedāvājumu minimālais piedāvājuma sniegšanas laiks minūtēs;

U – vērtējamā piedāvājuma norādītais piedāvājuma sniegšanas laiks;

C(4)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.

5.4.5. Citi piedāvātie pakalpojumi dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšanai tiks novērtēti šādā veidā - maksimālam piedāvāto papildus pakalpojumu skaitam tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret apjomīgāko piedāvājumu. Citu piedāvāto pakalpojumu apjomu izdevīguma punktus aprēķinās, piemērojot sekojošu formulu:

C (5) = 5 x (V/Z)

V – iesniegto piedāvājumu maksimālais piedāvāto papildus pakalpojumu skaits;

Z – vērtējamā piedāvājuma piedāvāto papildus pakalpojumu skaits;

C(5)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.

5.4.6. Dokumentu oriģinālu piegādes laiks tiks novērtētas šādā veidā - iesniegto piedāvājumu minimālajam dokumentu piegādes laikam dienās tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret īsāko pakalpojumu sniegšanas laiku. Piedāvātā pakalpojuma izdevīguma punktus aprēķinās, piemērojot sekojošu formulu:


C (6) = 5 x (X/Y)

X – Iesniegto piedāvājumu minimālais dokumentu piegāde laiks;

Y – vērtējamā piedāvājuma norādītais dokumentu piegādes laiks;

C(6)  – attiecīgā piedāvājuma iegūtie izdevīguma punkti.

5.5.  Katra piedāvājuma kopējais punktu skaits veidojas, summējot aprēķinātos punktus par konkursa Nolikuma 5.4.punktā noteiktajiem kritērijiem pēc sekojošas formulas:

C  = C(1) + C(2) + C(3) + C(4) + C(5) + C(6), kur

C  – pretendenta iegūto punktu kopsumma;

C(1) ... C(6) – pretendenta iegūtie izdevīguma punkti par katru vērtēšanas kritēriju saskaņā ar Nolikuma 5.4.punktā noteiktajiem kritērijiem un to izpildes vērtēšanas metodiku.
5.6. Piedāvājumu izvērtēšanu komisija veic 4 (četros) posmos, katrā nākamajā posmā vērtējot tikai tos piedāvājumus, kas nav noraidīti iepriekšējā posmā.
5.7.  1.posms – Piedāvājuma noformējuma pārbaude. Komisija novērtē, vai piedāvājums sagatavots atbilstoši 1.4.4., 1.4.5., 1.4.6., 1.4.7., 1.4.8.punktu prasībām. Ja piedāvājums neatbilst kādai no minētajām prasībām komisija lemj par piedāvājuma tālāku izskatīšanu.

5.8. 2.posms – Pretendentu atlases dokumentu pārbaude – komisija novērtē katra pretendenta atbilstību 3.punkta apakšpunktos noteiktajām pretendentu atlases prasībām un 4.punkta apakšpunktos noteiktajiem pretendentu atlases dokumentiem. Ja pretendents nav iesniedzis kādu no 4.punktā norādītajiem pretendentu atlases dokumentiem vai neatbilst kādai no 3.punktā minētajām prasībām, komisija pretendentu izslēdz no turpmākās dalības iepirkuma procedūrā un tā piedāvājumu tālāk neizskata.
5.9. 3.posms – Tehniskā piedāvājuma atbilstības pārbaude. Komisija novērtē, vai pretendenta tehniskais piedāvājums ir iesniegts par iepirkuma apjomu un atbilst tehniskajam piedāvājumam (pielikums Nr.1) izvirzītajām prasībām. Ja piedāvājums nav iesniegts par visu apjomu vai neatbilst kādai no izvirzītajām prasībām, komisija pretendentu izslēdz no turpmākās dalības iepirkuma procedūrā un tā piedāvājumu tālāk neizskata.

5.10. 4.posms – Finanšu piedāvājuma vērtēšana. Iepirkuma komisija nosaka saimnieciski izdevīgāko piedāvājumu un Pretendentu, kura piedāvājums, salīdzinot un izvērtējot iesniegtos piedāvājumus, būs saimnieciski izdevīgākais, atzīs par Pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības.

5.11. Lēmuma pieņemšana Pretendents, kuram atbilstoši Nolikumā noteiktajām prasībām būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, Pasūtītāja noteiktajā termiņā – ne īsākā par 10 (desmit) darba dienām, pēc Pasūtītāja pieprasījuma iesniedz:
5.11.1. Kompetentas institūcijas izziņu (oriģināls vai apliecināta kopija), kas izdota ne agrāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms iesniegšanas dienas, kas apliecina, ka pretendentam nav pasludināts maksātnespējas process un tie neatrodas likvidācijas stadijā;
5.11.2. Izziņu (oriģināls vai apliecināta kopija), ko ne agrāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms iesniegšanas dienas izdevis Valsts ieņēmumu dienesta vai pašvaldība Latvijā, kura apliecina, ka Pretendentam Latvijā nav nodokļu parādu;
5.11.3. Pasūtītājs pats iegūst informāciju no Valsts darba inspekcijas par to, vai Pretendents Latvijā vai ārvalstī nav sodīta par tādiem darba tiesību pārkāpumiem, kas saistīti ar personu nodarbināšanu bez rakstveida darba līguma noslēgšanas.

5.12. Ja pretendents, Pasūtītāja noteiktajā termiņā – ne īsākā par 10 (desmit) darba dienu laikā, neiesniedz uz pretendentu attiecināmās nolikuma 5.10.1. – 5.10.3.punktos norādītās izziņas, pasūtītājs pretendentu izslēdz no dalības iepirkuma procedūrā. 

5.13. Saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 39.panta 5.daļā minētajiem nosacījumiem, pasūtītājs nepieprasa no iespējamā uzvarētāja dokumentus, ja attiecīgo informāciju var iegūt publiskajās datu bāzēs.

5.14. Ja komisija pēc 5.10.punktā norādīto dokumentu saņemšanas secina, ka pretendents, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, atbilst konkursa nolikuma 5.10.1. – 5.10.3.punktos izvirzītajām prasībām, komisija pieņem lēmumu izraudzīto pretendentu atzīt par uzvarētāju.

5.15. Ja pretendents, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, netiek atzīts par atbilstošu konkursa nolikuma 5.10.1. – 5.10.3.punktos izvirzītajām prasībām, komisija izvērtē nākošā lētākā pretendenta atbilstību konkursa nolikuma 5.10.1. – 5.10.3.punktos izvirzītajām prasībām.
6. PRETENDENTU INFORMĒŠANA PAR PIEŅEMTO LĒMUMU, LĒMUMA PUBLICĒŠANA UN IEPIRKUMA LĪGUMA SLĒGŠANA

6.1. Iepirkumu komisija 3 (trīs) darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas vienlaikus informē visus pretendentus par pieņemto lēmumu attiecībā uz iepirkuma līguma slēgšanu.

6.2. Iepirkuma komisija iespējami īsā laikā, bet ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienu laikā pēc pretendentu informēšanas par pieņemto lēmumu, iesniedz publicēšanai paziņojumu par iepirkumu procedūras rezultātiem. 

6.3. Pasūtītājs slēgs iepirkuma līgumu ar izraudzīto pretendentu, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumu, un saskaņā ar iepirkuma nolikuma noteikumiem, Publisko iepirkumu likumu un iepirkuma līguma projektu (pielikums Nr.4).

6.4. Iepirkuma līgumu ar izraudzīto Pretendentu Pasūtītājs slēgs saskaņā ar Publisko iepirkuma likuma 67.panta noteikumiem.
6.5. Ja izraudzītais Pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu ar Pasūtītāju, iepirkuma komisija pieņem lēmumu slēgt iepirkuma līgumu ar nākamo pretendentu, kurš piedāvājis piedāvājumu ar viszemāko cenu. Ja pieņemts lēmums slēgt līgumu ar nākamo pretendentu, kurš piedāvājis piedāvājumu ar viszemāko cenu, bet tas atsakās, iepirkuma komisija pieņem lēmumu pārtraukt iepirkuma procedūru, neizvēloties nevienu piedāvājumu.

7. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

7.1. Iepirkumu komisija izveidota ar 2012.gada 26.janvāra LLU rektora rīkojumu Nr. 07-6 „Par būvniecības, preču un pakalpojumu iepirkumiem LLU vajadzībām”. Iepirkuma komisija sastāv no komisijas priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieka, pieciem komisijas locekļiem un komisijas sekretāres.

7.2. Iepirkuma komisijas locekļi darbojas balstoties uz Publisko iepirkumu likumu.

7.3. Iepirkumu komisijai ir tiesības piedāvājumu izvērtēšanā pieaicināt ekspertus. 

7.4. Iepirkuma komisijai ir tiesības pieprasīt, lai Pretendents rakstiski precizē vai izskaidro informāciju par savu piedāvājumu (tiktāl, lai netiktu mainīts piedāvājums un tajā ietvertā informācija pēc būtības). 

7.5. Iepirkuma komisijai ir tiesības pārbaudīt nepieciešamo informāciju kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datu bāzēs vai citos publiski pieejamos avotos. 

7.6. Iepirkuma komisijai ir tiesības normatīvajos aktos paredzētajos gadījumos izbeigt vai pārtraukt iepirkuma procedūru bez līguma noslēgšanas.

7.7. Iepirkuma komisijas pienākums ir ne vēlāk kā 6 dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pēc laikus iesniegta ieinteresētā piegādātāja rakstiska pieprasījuma sniegt papildu informāciju par konkursa nolikumu.

7.8. Iepirkuma komisijas pienākums ir izskatīt Pretendentu piedāvājumus, novērtēt to atbilstību nolikuma prasībām.

7.9. Iepirkuma komisijas pienākums ir rakstiski informēt visus Pretendentus par konkursa rezultātiem pēc lēmuma pieņemšanas. 

8. PRETENDENTA TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

8.1. Pretendentam, iesniedzot piedāvājumu, ir pienākums ievērot visus iepirkuma nolikumā minētos nosacījumus. 

8.2. Pretendentam ir pienākums sekot informācijai, kas tiks publicēta sakarā ar šo konkursu.
8.3. Pretendentam ir pienākums lūgumus pēc jebkāda veida paskaidrojumiem iesniegt Pasūtītājam rakstveidā un laikus, lai iepirkuma komisija atbildi varētu sniegt nolikuma 7.7. punktā norādītajam termiņā. 

8.4. Pretendentam ir pienākums rakstveidā, iepirkuma komisijas noteiktajā termiņā sniegt papildu informāciju vai paskaidrojumus par piedāvājumu, ja iepirkuma komisija to pieprasa.

8.5. Pretendentam ir pienākums iesniegt apliecinājumu par piedāvājuma derīguma termiņa pagarinājumu 5 darba dienu laikā pēc iepirkuma komisijas rakstiska pieprasījuma, ja iepirkuma komisija pieņem lēmumu par iepirkuma termiņa pagarinājumu un Pretendents vēlas turpināt dalību iepirkuma procedūrā. 

8.6. Pretendentam, iesniedzot piedāvājumu, ir tiesības pieprasīt apliecinājumu tam, ka piedāvājums saņemts. 

8.7. Gadījumos, ja pasūtītāja publiski pieejamās datubāzēs vai citos publiski pieejamos avotos iegūtā informācija neatbilst faktiskajai situācijai, attiecīgais pretendents ir tiesīgs iesniegt izziņu vai citu dokumentu par attiecīgo faktu.

8.8. Pretendentam ir tiesības pārsūdzēt iepirkuma komisijas pieņemto lēmumu Publisko iepirkumu likumā noteiktajā kārtībā. 

9. PIELIKUMI

Šim Nolikumam ir pievienoti 6 (seši) pielikumi, kas ir tā neatņemamas sastāvdaļas:

1.pielikums - 
Tehniskais piedāvājums.

2.pielikums
 - Finanšu piedāvājuma forma.

3.pielikums
 - Pieteikuma paraugs.

4.pielikums
 - Iepirkuma līguma projekts.


5.pielikums - Pretendenta sniegto komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumu saraksts
Pielikums Nr.1

Iepirkuma
Nr. LLU/2012/63/Bd
 Nolikumam

Publisko iepirkumu likuma

2.pielikuma „B” daļas pakalpojumu iepirkuma

Komandējumu pakalpojumu nodrošināšana

Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansēto projektu vajadzībām

Identifikācijas Nr. LLU/2012/63/Bd
TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS
	1. 
	Sniedzamo pakalpojumu apraksts:
	Pretendenta piedāvājums (

	1.1.
	Aviobiļešu rezervēšana, noformēšana, maiņa vai anulēšana un savlaicīga to bezmaksas piegāde pasūtītājam
	

	1.2.
	Prāmju, vilcienu un autobusu biļešu starptautiskajiem reisiem rezervēšana, noformēšana, maiņa vai anulēšana un savlaicīga bezmaksas piegāde pasūtītājam
	

	1.3.
	Nodrošināt iespēju pasūtījumu veikt pa tālruni, e-pastu, faksu vai ierodoties birojā, kā arī operatīvi veikt izmaiņas  vai rezervācijas anulēšanu
	

	1.4.
	Pretendentam jāpiedāvā biļetes ar visizdevīgākajiem ceļošanas laikiem, pa visizdevīgāko ceļojuma maršrutu un lētāko maksu pār ekonomiskās klases tarifiem
	

	1.5.
	Viesnīcu rezervēšana
	

	1.6.
	Dažāda veida pasūtītāja darbinieku ceļojumu apdrošināšana un apdrošināšanas polišu savlaicīga bezmaksas piegāde pasūtītājam
	

	1.7.
	Pirms pasūtītāja darbinieku ceļojuma  (brauciena) apdrošināšanas veikšanas, pretendentam  jāsaskaņo ar pasūtītāju vēlamo apdrošināšanas sabiedrību, apdrošināmos riskus un citus jautājumus, kas saistīti ar apdrošināšanas veikšanu. Apdrošināšana veicama, darbojas un sedz riskus saskaņā ar attiecīgās apdrošināšanas sabiedrības noteikumiem, ar kuriem pretendentam jāiepazīstina pasūtītāju pirms apdrošināšanas veikšanas. 

Pretendenta piedāvātajai apdrošināšanai obligāti jāparedz (minimālās prasības) risks  - medicīniskie izdevumi ar apdrošinājuma summu ne mazāk kā EUR 70 000. Teritorija – visa pasaule. Pasūtītāja pašrisks – 0%;
	

	1.8.
	Pirms pasūtītāja ceļojuma  (brauciena) apdrošināšanas veikšanas, pretendentam jāinformē Pasūtītāju par ieceļojošā valstī esošajiem apdrošināšanas aģentiem un apdrošināšanas sabiedrību pārstāvniecībām, to adresēm un tālruņiem.
	

	1.9.
	Pretendentam  jā informē pasūtītājs par vīzas nepieciešamību konkrētā valstī
	

	1.10.
	Vīzu noformēšana pasūtītāja darbiniekiem
	

	1.11.
	Konsultēšana ar komandējumu organizēšanu saistītos jautājumos (rakstiski vai mutiski sniegt atbildi par iespējamo pasūtījuma izpildes laiku, samaksas apmēriem, sniegt atbildi par iespējamo pasūtījuma izpildes laiku, samaksas apmēriem, sniegt priekšlikumus par izdevīgāko komandējuma braucienu laika un izmaksu ziņā, sastādot iespējami izdevīgāko brauciena maršrutu, kura izmaksas ir iespējami zemākas). Operatīvās palīdzības nodrošināšana pasūtītāja darbinieka komandējuma laikā, tai skaitā operatīva pasūtītāja informēšana un konsultēšana pretendenta kompetences ietvaros par būtiskiem apstākļiem, kas varētu ietekmēt vai ietekmē pasūtītāja darbinieku komandējuma netraucētu norisi
	

	1.12.
	Pretendenta pienākums pirms brauciena (komandējuma) sākuma ir iepazīstināt pasūtītāju ar reisu sarakstu, brauciena (komandējuma) sākuma un beigu laiku un vietu, viesnīcas piedāvātajiem pakalpojumiem, uzvedības noteikumiem viesnīcā.
	

	1.13.
	Pasūtītājam sniegto pakalpojumu un to izmaksu uzskaite un attiecīgu atskaišu bezmaksas sagatavošana un iesniegšana pasūtītājam
	

	1.14.
	Bezmaksas konsultāciju nodrošināšana par labākiem (tais skaitā ekonomiski izdevīgākiem) brauciena maršrutiem
	

	1.15.
	Bezmaksas informatīvo materiālu piegāde pasūtītājam pēc tā pieprasījuma
	

	2.
	Prasības pakalpojuma izpildei:
	

	2.1.
	Pretendentam jāpiedāvā visu aviokompāniju pakalpojumi
	

	2.2.
	 Pretendenta piegādāto biļešu cenā jābūt iekļautiem visiem normatīvos aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, lidostu nodevām un atlaidēm
	

	2.3.
	Pretendentam jāatbild uz saņemto pieprasījumu 24 stundu laikā, vai arī termiņā, par kuru abas puses vienojušās individuāli, visu informāciju par braucienu nosūtot uz savstarpēji saskaņotu e-pasta adresi. Piedāvājuma sniegšanas laikam maksimāli jābūt 24 stundas no pasūtījuma izdarīšanas. 

Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto rezervācijas veikšanas un apstiprinājuma piegādes pasūtītājam, laiku stundās.
	

	2.4.
	Pretendentam, pēc Pasūtītāja pieprasījuma jānodrošina dokumentu oriģinālu  (biļešu, apdrošināšanas polišu, vīzu utml.) piegāde Pasūtītājam Lielā ielā 2-177, Jelgavā, nogādājot tās pasūtītāja norādītajām kontaktpersonām savlaicīgi, bet ne vēlāk kā septiņas darba dienas pirms biļetē norādītā brauciena datuma.
Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto, oriģinālo dokumentu, piegādes laiku uz Lielo ielu 2-177, Jelgavā.
	

	2.5.
	Pretendentam jānodrošina iespēja mainīt brauciena datumu, laiku uz biļetes norādītās personas vārdu, uzvārdu kā arī komandējuma atcelšanas gadījumā jāparedz iespēja atmaksāt pasūtītāja iztērētos līdzekļus atbilstoši attiecīgo pārvadājumu pakalpojumu sniedzēju nosacījumiem. 
	

	2.6.
	Apmaksas termiņš nedrīkst būt īsāks par 30 (trīsdesmit) darba dienām. Rēķinā jābūt norādītam maksātāja un pakalpojuma sniedzēja rekvizīti, personas vārds, uzvārds, biļetes turp un atpakaļ datums, ceļojuma apdrošināšanas polises termiņš, kā arī viesnīcas nosaukums un rezervēšanas nakšu skaits, ja tāda rezervēta
	

	2.7.
	Veicot viesnīcas rezervēšanu, viesnīcas maksa un izpildītāja uzcenojums par pakalpojumu nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumus Nr.969 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteiktās izdevumu diennakts normas, ja vien pretendents un pasūtītājs nav vienojušies savādāk
	

	2.8.
	Pretendentam jānodrošina informatīvais tālrunis steidzamu jautājumu risināšanai vai svarīgas ar komandējumu organizēšanu vai norisi saistītas informācijas saņemšanai
	


Kvalitātes un efektivitātes novērtēšana konkrēta uzdevuma (teorētiska) izpildē:


Lai izvērtētu pretendentu spējas piedāvāt Pasūtītājam izdevīgākos un lētākos ceļojuma (komandējuma) variantus, pretendentiem ir jāsagatavo piedāvājums Pasūtītāja darbinieka/-u komandējuma nodrošināšanai:

1) Uzdevums: Pasūtītāja vienai personai, Krievija, Maskava pasākuma norises vieta „ World Trade center Moscow ” adrese  Krasnopresnenskaya 12 Maksva, pieņemot, ka pasākums notiek 2 (divas) dienas 2012.gada 06. septembrī un 07. septembrī no plkst. 10:00 līdz plkst. 17.00 abas dienas.

2) Uzdevums: Pasūtītāja vienpadsmit personām, Dānija, Kopenhāgena pasākuma norises vieta „Hotel Phoenix Copenhagen”, adrese Bredgate 37, DK – 1260 Copenhagen” pieņemot, ka pasākums notiek 2 (divas) dienas 2012.gada 10. septembrī un 11. septembrī no plkst. 10:00 līdz plkst. 17.00 abas dienas.

1.tabula 

	Nr.

p.k.
	Pozīcijas nosaukums
	Maskava
	Kopenhāgena

	1.
	Ceļojuma (komandējuma) apraksts (piedāvātā aviokompānija, izlidošanas datums un laiks, atgriešanās datums un laiks, piedāvātā viesnīca, tās atrašanās adrese u.c. informācija pēc pretendenta ieskatiem). Pielikumā jāpievieno cenu apstiprinājumi no rezervācijas sistēmām, vai tiešajiem pakalpojumu sniedzējiem (viesnīcām, aviokompānijām).
	
	

	2.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks (izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” – atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”) (stundās)
	
	

	3.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai (metros)
	
	

	4.
	Ceļojuma izmaksas kopā (LVL bez PVN):
	
	

	4.1.
	Biļetes abos virzienos 
	
	

	4.2.
	Viesnīca
	
	


Papildu nosacījumi: 

1) Pasūtītāja darbinieks ceļojumā (komandējumā) dodas bez nododamās bagāžas;

2) Pretendents savā piedāvājumā neiekļauj zemo izmaksu aviokompāniju piedāvājumus;

3) Piedāvājumā nav jāparedz biļešu maiņas, pasažiera vārda un/vai uzvārda maiņas un biļešu anulēšanas iespēja;

4) Brauciena laiks no lidostas līdz pasākuma norises vietām ir 1 (viena) stunda;

5) Pretendenta piedāvātajām viesnīcām jāatbilst vismaz 3 (trīs) zvaigžņu standartam, vienvietīgam numuram un cenā iekļautām brokastīm;

* - aizpilda pretendents, norādot piedāvāto pakalpojumu aprakstu.

	Datums:
	Paraksts:____________________________

Vārds, uzvārds: __________________________

Amats: ______________________________

z.v.


Piezīmes:

· Pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā vai jāizmanto tā kā sniedzamās informācijas formas paraugs.
· Sarakstu paraksta pretendenta pārstāvēt tiesīga persona vai pilnvarota persona (šādā gadījumā piedāvājumam obligāti jāpievieno pilnvara).

Pielikums Nr.2
Iepirkuma
Nr. LLU/2012/63/Bd
 Nolikumam
Finanšu piedāvājums

	Nr.

p.k.
	Pakalpojuma nosaukums
	Cena** 

par 1 vienību LVL bez PVN

	1. 
	Dokumentu noformēšanas un starpniecības pakalpojuma cena


	-

	1.1
	Starpniecības pakalpojums par aviobiļetes viena lidojuma posma rezervēšanu ekonomiskās klases lidojumiem
	

	1.2
	Aviobiļešu noformēšana, izrakstīšana, maiņa un/vai anulēšana
	

	1.3
	Starpniecības pakalpojums par prāmju, vilcienu un autobusu biļešu starptautiskajiem reisiem rezervēšanu
	

	1.4
	Starpniecības pakalpojums par viesnīcas rezervēšanu
	

	1.5
	Starpniecības pakalpojums par vīzu noformēšanu (neiekļaujot konsulāro nodevu)
	

	1.6
	Ceļojuma maršruta izveidošana pēc pasūtītāja pieprasījuma
	

	1.7
	Citas izmaksas*
	

	2.
	Ceļojumu apdrošināšanas cena
	-

	2.8
	Ceļojumu apdrošināšanas polises cena (apdrošināšanas prēmija) 1 pers./diennaktī, saskaņā ar Nolikuma Pielikuma Nr.1 punktā 1.7. norādītajām minimālajām prasībām.
	

	Cena kopā bez PVN:
	


** - aizpilda pretendents.

* - norāda tad, ja šīs izmaksas tiks piemērotas pēc iepirkuma līguma noslēgšanas.
	Datums:
	Paraksts:_______________________________

Vārds, uzvārds: __________________________

Amats: _________________________________

z.v.


Piezīmes:

· Pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā vai jāizmanto tā kā sniedzamās informācijas formas paraugs.
· Sarakstu paraksta pretendenta pārstāvēt tiesīga persona vai pilnvarota persona (šādā gadījumā piedāvājumam obligāti jāpievieno pilnvara).

Pielikums Nr.3
Iepirkuma
Nr. LLU/2012/63/Bd
Nolikumam
LLU iepirkumu komisijai

____________________ PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ
(pretendenta nosaukums)

	Pretendenta rekvizīti

Kontaktpersona

Tālrunis

Fakss


Ar šo iesniedzam piedāvājumu iepirkumam „Komandējumu pakalpojumu nodrošināšana Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansēto projektu vajadzībām” (id.Nr. LLU/2012/63/Bd).
Apliecinām, ka:

1) esam iepazinušies ar iepirkuma dokumentiem un piekrītam Pasūtītāja izvirzītajām prasībām;

2) esam iepazinušies ar līguma projektu un iepirkuma uzvaras gadījumā piekrītam visiem izvirzītajiem līguma nosacījumiem;
3) visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas;

4) uz mums neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmās daļas pretendentu izslēgšanas noteikumi (ievērojot 39.panta ceturtajā daļā noteiktos termiņus) un ka nav tādu apstākļu, kuri pretendentam liegtu piedalīties iepirkuma procedūrā saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma prasībām;

5) atzīstam sava piedāvājuma spēkā esamību līdz nolikumā noteiktajam piedāvājuma derīguma termiņam - ___ (_____________) kalendārās dienas no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām), bet gadījumā, ja tiek atzīts par uzvarētāju - līdz attiecīgā iepirkuma līguma noslēgšanai.
	Datums:
	Paraksts:_______________________________

Vārds, uzvārds: __________________________

Amats: _________________________________

z.v.


Piezīmes:

· Pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā vai jāizmanto tā kā sniedzamās informācijas formas paraugs.
· Sarakstu paraksta pretendenta pārstāvēt tiesīga persona vai pilnvarota persona (šādā gadījumā piedāvājumam obligāti jāpievieno pilnvara).
Pielikums Nr.4

Iepirkuma
Nr. LLU/2012/63/Bd
Nolikumam
IEPIRKUMA LĪGUMS Nr. ______________________

20__.gada ..............................






Jelgavā

Latvijas Lauksaimniecības universitāte, reģ. Nr. 90000041898, tās <amats vārds uzvārds> personā, kurš darbojas uz LLU rektora pilnvaras Nr.01.1-26/__ pamata, turpmāk tekstā - Pasūtītājs, no vienas puses, un

<Izpildītāja nosaukums>, reģ.Nr. __________, tā <amats vārds uzvārds> personā, kurš darbojas uz statūtu pamata, turpmāk tekstā saukts - Izpildītājs, no otras puses, abi kopā un katrs atsevišķi turpmāk tekstā saukti – Līdzēji, pamatojoties uz LLU veiktā atklāta konkursā <konkursa nosaukums> (Id.Nr. ____________) __.daļas rezultātiem, noslēdz Iepirkuma līgumu (turpmāk tekstā – Līgums) par turpmāk minēto:

1. Līguma priekšmets
1.1. Atbilstoši šī Līguma noteikumiem Izpildītājs nodrošina Pasūtītājam komandējuma pakalpojumus Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansēto projektu vajadzībām (turpmāk – Pakalpojumi), saskaņā ar Tehnisko piedāvājumu (1.pielikums) un, kuru cenas tiek noteiktas saskaņā ar Pasūtītāja rīkotajam atklātajam konkursam (id.Nr. LLU/2012/63/Bd) iesniegto Izpildītāja piedāvājumu (2.pielikums).
2. Līguma summa un norēķinu kārtība

2.1. Šī Līguma maksimālā summa, kas var tikt samaksāta Izpildītājam atklātā konkursa (id.Nr. LLU/2012/63/Bd) ietvaros bez __% pievienotās vērtības nodokļa ir Ls <summa> (<lati> lati <santīmi> santīmu).

2.2. Samaksu par sniegtajiem Pakalpojumiem Pasūtītājs veic 20 (divdesmit) dienu laikā no nodošanas – pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas un rēķina saņemšanas dienas, pārskaitot attiecīgo naudas summu Izpildītāja norēķinu kontā, kas norādīts Līgumā. 

2.3. Pasūtītājam nav pienākums apmaksāt Izpildītāja rēķinus vai segt jebkādas Izpildītāja izmaksas un zaudējumus par Pakalpojumiem, kurus Izpildītājs nav sniedzis un/vai par kuriem Līgumā noteiktajā kārtībā ir konstatēti un nav novērsti trūkumi.

2.4. Ja Pasūtītājs neveic samaksu par Pakalpojumiem laikā, tad Pasūtītājs maksā līgumsodu 0.1% apmērā no laikā nesamaksātā rēķina summas par katru nokavēto dienu, bet ne vairāk kā 3% no kopējās nesamaksātā rēķina summas. 

2.5. Ja Izpildītājs neievēro noteikto Pakalpojumu izpildes termiņu līdz 10 (desmit) dienām, tad Izpildītājs maksā soda naudu 0.1% apmērā no nokavētā Pakalpojumu summas par katru nokavēto dienu.

2.6. Ja Izpildītājs neievēro noteikto Pakalpojumu izpildes termiņu vairāk par 10 (desmit) dienām, tad Izpildītājs maksā vienreizēju līgumsodu 5% apmērā no Pakalpojumu summas.

2.7. Gadījumā, ja Izpildītāja vainas dēļ Pakalpojumi nav sniegti savlaicīgi un attiecīgais projekts netiek savlaicīgi iesniegts noteiktās programmas administrējošajā iestādē, visi Izpildītāja izdevumi šī projekta izstrādē netiek apmaksāti.

2.8. Līdzēji vienojas, ka visos dokumentos, kas saistīti ar šo Līgumu, tajā skaitā Pavadzīmēs, Aktos Izpildītājs norāda Vienošanās numuru: Nr. _________________________________. 

2.9. Līguma finansēšana tiek veikta no Eiropas Kopienas, ES struktūrfondu, Eiropas Ekonomiskās zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu, Latvijas-Šveices sadarbības programmas u.c. starptautisko fondu un programmu līdzfinansēto projektu līdzekļiem.

2.10. Gadījumā, ja līguma izpildes gaitā sakarā ar izmaiņām Latvijas Republikas normatīvajos aktos, t.sk., tiek izmainīta pievienotās vērtības nodokļa (PVN) likme vai citi nodokļi un tiem pielīdzinātie maksājumi, tad par nemainīgām tiek uzskatītas 2.2.punktā norādītās cilvēkstundu likmes bez pievienotās vērtības nodokļa.

3. Līdzēju saistības

3.1. Izpildītājs:
3.1.1. Veic aviobiļešu rezervēšanu, noformēšanu, maiņu vai anulēšanu un savlaicīgu to bezmaksas piegādi pasūtītājam;

3.1.2. Veic prāmju, vilcienu un autobusu biļešu starptautiskajiem reisiem rezervēšanu, noformēšanu, maiņu vai anulēšanu un savlaicīgu bezmaksas piegādi pasūtītājam

3.1.3. Nodrošina iespēju pasūtījumu veikt pa tālruni, e-pastu, faksu vai ierodoties birojā, kā arī operatīvi veicot izmaiņas  vai rezervācijas anulēšanu.

3.1.4. Pretendentam piedāvā biļetes ar visizdevīgākajiem ceļošanas laikiem, pa visizdevīgāko ceļojuma maršrutu un lētāko maksu par ekonomiskās klases tarifiem.

3.1.5. Veic viesnīcu rezervēšanu.

3.1.6. Organizē dažāda veida Pasūtītāja darbinieku ceļojumu apdrošināšanu un savlaicīgi un bez maksas piegādā Pasūtītājam apdrošināšanas polises.
3.1.7. Informē Pasūtītāju par vīzas nepieciešamību konkrētā valstī un organizē vīzu noformēšanu Pasūtītāja darbiniekiem.

3.1.8. Sniedz konsultācijas Pasūtītāju ar komandējumu organizēšanu saistītos jautājumos.
3.1.9. Sniedz operatīvo palīdzību Pasūtītāja darbiniekam komandējuma laikā, tai skaitā operatīva Pasūtītāja informēšana un konsultēšana Pretendenta kompetences ietvaros par būtiskiem apstākļiem, kas varētu ietekmēt vai ietekmē Pasūtītāja darbinieku komandējuma netraucētu norisi.

3.1.10. Pasūtītājam sniegto pakalpojumu un to izmaksu uzskaite un attiecīgu atskaišu bezmaksas sagatavošana un iesniegšana Pasūtītājam

3.1.11. Bezmaksas informatīvo materiālu piegāde pasūtītājam pēc tā pieprasījuma.
3.2. Pasūtītājs:

3.2.2. skaidri definē Izpildītāja uzdevumus;

3.2.3. sniedz Izpildītājam Pakalpojumu realizācijai nepieciešamo informāciju;

3.2.4. savlaicīgi saskaņo Izpildītāja sniegto pakalpojumu piedāvājumus;

3.2.5. savlaicīgi apmaksā Izpildītāja sniegtos pakalpojumus.

4.Līguma darbības laiks un vieta
4.1. Līgums stājas spēkā no tā parakstīšanas brīža un ir spēkā līdz __________________________________.
4.2. Ja 2.1.punktā minētā Līguma summa tiek izlietota pirms Līguma termiņa beigām, Līgums tiek uzskatīts par izpildītu.

5. Līguma noteikumu grozīšana, tās darbības pārtraukšana

5.1. Līgumu var izbeigt, Līdzējiem savstarpēji vienojoties. 

5.2. Ja Izpildītājs veic prasībām neatbilstošu prettiesisku darbību, tad var tikt uzskatīts, ka ar šīs darbības veikšanu Izpildītājs ir vienpusīgi lauzis Līgumu un Izpildītājs zaudē visas ar Līgumu saistītās saistības. 

5.3. Pasūtītājam ir tiesības vienpusēji atkāpties no Līguma bez Izpildītāja piekrišanas ja Izpildītājs atkārtoti nokavējis pakalpojumu sniegšanu kā rezultātā projekts netiek savlaicīgi iesniegts noteiktās programmas administrējošajā iestādē.

6. Strīdu risināšanas kārtība
6.1. Jebkuras nesaskaņas, domstarpības vai strīdi tiks risināti savstarpēju sarunu ceļā, kas tiks attiecīgi protokolētas. Gadījumā, ja Līdzēji nespēs vienoties, strīds risināms tiesā Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu noteiktajā kārtībā.

7. Nepārvarama vara

7.1. Līdzēji tiek atbrīvoti no atbildības par Līguma pilnīgu vai daļēju neizpildi, ja šāda neizpilde radusies nepārvaramas varas vai ārkārtēja rakstura apstākļu rezultātā, kuru darbība sākusies pēc Līguma noslēgšanas un kurus nevarēja iepriekš ne paredzēt, ne novērst. Pie nepārvaramas varas vai ārkārtēja rakstura apstākļiem pieskaitāmi: stihiskas nelaimes, avārijas, katastrofas, epidēmijas, kara darbība, streiki, iekšējie nemieri, blokādes, varas un pārvaldes institūciju rīcība, normatīvu aktu, kas būtiski ierobežo un aizskar Līdzēju tiesības un ietekmē uzņemtās saistības, pieņemšana un stāšanās spēkā.

7.2. Līdzējam, kas atsaucas uz nepārvaramas varas vai ārkārtēja rakstura apstākļu darbību, nekavējoties par šādiem apstākļiem rakstveidā jāziņo otram Līdzējam. Ziņojumā jānorāda, kādā termiņā pēc viņa uzskata ir iespējama un paredzama viņa Līgumā paredzēto saistību izpilde, un, pēc pieprasījuma, šādam ziņojumam ir jāpievieno izziņa, kuru izsniegusi kompetenta institūcija un kura satur ārkārtējo apstākļu darbības apstiprinājumu un to raksturojumu.

8. Citi noteikumi

8.1. Šis Līgums ietver visas Pasūtītāja un Izpildītāja vienošanās par Līguma priekšmetu un aizstāj visas iepriekšējās rakstiskās un mutiskās vienošanās un pārrunas starp tām, un veido visu Līgumu kopumā un to nevar izmainīt vai labot bez abu Līdzēju rakstiskas vienošanās.

8.2. Pasūtītāja pilnvarotais pārstāvis šī Līguma izpildes laikā – ____________________(V.Uzvārds, tel.Nr., e-pasts).

8.3. Izpildītāja pilnvarotais pārstāvis šī Līguma izpildes laikā – __________________(V.Uzvārds, tel.Nr., e-pasts).

8.4. Līdzēju pilnvarotie pārstāvji ir atbildīgi par:

· Līguma izpildes uzraudzīšanu, Pakalpojumu pieņemšanas – nodošanas akta noformēšanu, iesniegšanu un parakstīšanu atbilstoši šā Līguma prasībām;

· savlaicīgu rēķinu iesniegšanu un pieņemšanu, apstiprināšanu un nodošanu apmaksai;

· risināt organizatoriskos jautājumus, kas saistīti ar Līguma izpildi;

· pilnvarotajiem pārstāvjiem nav tiesību izdarīt grozījumus šajā Līgumā. 

8.5. Pasūtītāja pilnvarotais pārstāvis atbild par visu šajā Līgumā noteikto pienākumu izpildi un Līguma izpildes organizēšanu Pasūtītāja vārdā, t.sk. kontrolēt Līguma nosacījumu izpildi, it īpaši attiecībā uz Pakalpojumu kvalitāti un Līgumā minēto termiņu ievērošanu.

8.6. Jebkura rakstiska informācija Līguma sakarā (tai skaitā elektroniskā veidā vai pa faksu sūtīta) ir saistoša abiem Līdzējiem, un nepieciešamības gadījumā var kalpot par pierādījumiem, ja Līdzējs, kurš nosūtījis informāciju ir saņēmis apstiprinājumu no otra Līdzēja par informācijas saņemšanu.

8.7. Līdzēji savstarpēji ir atbildīgi par otram Līdzējam nodarītajiem zaudējumiem, ja tie radušies viena Līdzēja vai tās darbinieku rupjas neuzmanības vai ļaunā nolūkā izdarīto darbību rezultātā.

8.8. Šis Līgums ir saistošs Pasūtītājam un Izpildītājam, kā arī visām trešajām personām, kas likumīgi pārņem viņu tiesības un pienākumus.

8.9. Ja kādam no Līdzējiem tiek mainīts juridiskais statuss, Līdzēja amatpersonu paraksta tiesības, īpašnieki vai vadītāji, vai kāds no Līgumā minētajiem Līdzēja rekvizītiem, telefona, faksa numurs, e-pasta adrese u.c., tad Līdzējs nekavējoties rakstiski paziņo par to otram Līdzējam. Ja Līdzējs neizpilda šī apakšpunkta noteikumus, uzskatāms, ka otrs Līdzējs ir pilnībā izpildījis savas saistības, lietojot šajā Līgumā esošo informāciju par otru Līdzēju. Šajā apakšpunktā minētie nosacījumi attiecas arī uz Līgumā minētajiem Līdzēju pārstāvjiem un to rekvizītiem.

8.10 Līdzēju reorganizācija vai to vadītāju maiņa nevar būt par pamatu Līguma pārtraukšanai vai izbeigšanai. Gadījumā, ja kāds no Līdzējiem tiek reorganizēts vai likvidēts, Līgums paliek spēkā un tā noteikumi ir saistoši Līdzēja tiesību un saistību pārņēmējam. Līdzējs brīdina otru Līdzēju par šādu apstākļu iestāšanos vienu mēnesi iepriekš.
8.11. Līgums ir sastādīts latviešu valodā uz __(______) lapām 2 (divos) eksemplāros, ar vienādu juridisku spēku, no kuriem divi glabājas pie Pasūtītāja, viens pie Izpildītāja.

9. Līdzēju rekvizīti un paraksti

	Pasūtītājs:
	Izpildītājs:

	Latvijas Lauksaimniecības universitāte 
	

	Lielā ielā 2, Jelgavā, LV – 3001 

Reģ.Nr. 90000041898

Valsts kase, kods: TRELLV22

Konts ____________________________

Amata nosaukums

 _______________________________  

V.Uzvārds
	


Pielikums Nr.5
Iepirkuma
Nr. LLU/2012/63/Bd
 Nolikumam
 Pretendenta sniegto komandējumu organizēšanas un nodrošināšanas pakalpojumu saraksts

	Nr.

p.k.
	Pakalpojuma saņēmējs (norādot arī kontaktpersonas koordinātes)
	Pakalpojuma īss apraksts
	Pakalpojuma piegādes gads

	1.
	
	
	2011.

	2.
	
	
	2011.

	3.
	
	
	2010.

	4.
	
	
	2010.

	5.
	
	
	2009.

	6.
	
	
	2009.


	Datums:
	Paraksts:_______________________________

Vārds, uzvārds: __________________________

Amats: _________________________________

z.v.


Piezīmes:
· Pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā vai jāizmanto tā kā sniedzamās informācijas formas paraugs.
· Sarakstu paraksta pretendenta pārstāvēt tiesīga persona vai pilnvarota persona (šādā gadījumā piedāvājumam obligāti jāpievieno pilnvara).
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